
การประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส 
  หมายถึง การประชุมท่ีกฎหมายบัญญัติใหตองมีการประชุมท่ีไดกระทำผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 
โดยผูรวมประชุมมิไดอยูในสถานท่ีเดียวกันและสามารถประชุมปรึกษาหารือและแสดงความคิดเห็นระหวางกัน
ไดผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 

เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินการประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส 

เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงิน ระเบียบอางอิง 
1. ใบตัดเงิน 
2. หนังสือขอสงหลักฐานเพ่ือประกอบการเบิกจายเงิน  
3. หนังสือขออนุมัติจัดประชุม (กรณีผูอนุมัติเปน 
    ผูปฏิบัติราชการแทนใหแนบสำเนาคำสั่งแตงตั้ง 
    ผูปฏิบัติราชการแทน) 
4. หนังสือเชิญผูเขารวมประชุม 
5. สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ (กรณีประชุม  
    คณะกรรมการ) 
6. วาระการประชุม 
7. รายชื่อผูเขารวมประชุม 
8. แบบรับรองการจัดอาหารการประชุม 
9. ใบแจงหนี้/ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน/ 
    บิลเงินสด 
10. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูรับเงิน (กรณี 
      จายเงินใหบุคคลธรรมดา) 
11. รายชื่อผูเขารวมประชุม (ลายมือชื่อผูเขารวม 
      ประชุม) 
12. รายงานการประชุม 
13. ภาพบันทึกการแสดงตนของผูเขารวมประชุม 
      พรอมระบุชื่อ 
14. ขอมูลจราจรอิเล็กทรอนิกสของผูเขารวมประชุม  
      (บันทึกลงแผนซีดี) 
15. ขอมูลการบันทึกเสียงหรือท้ังเสียงและภาพ 
      (บันทึกลงแผนซีดี) 
16. หลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจาย 
    คาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ  
    พ.ศ. 2553 
2. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค  
    0406.4/ว 96 ลงวันท่ี 16 กันยายน 2553  
    เรื่อง รายการคาใชสอยตามขอ 12 ของระเบียบ 
    กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาใชจาย 
    ในการบริหารงานของสวนราชการ พ.ศ. 2553  
    (ขอท่ี 5) 
3. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค  
    0406.4/ว 840 ลงวันท่ี 16 มกราคม 2556  
    เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรบั 
    อัตราคาจางข้ันต่ำ และเพ่ิมขีดความสามารถของ 
    ผูประกอบการธุรกิจขนาดกลางและขนาดยอม  
    (SMEs) 
4. หนังสือสถาบันพระบรมราชชนก ท่ี สธ 1101/ 
    ว 1380 ลงวันท่ี 23 เมษายน 2563 เรื่อง การ 
    จัดทำใบสำคัญประกอบการเบิกจาย 
5. พระราชกำหนดวาดวยการประชุมผานสื่อ 
    อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2563 
6. หนังสือสถาบันพระบรมราชชนก ท่ี สธ 1101/ 
    ว 1521 ลงวันท่ี 14 พฤษภาคม 2563 เรื่อง  
    แนวปฏิบัติการจัดทำเอกสารประกอบการ 
    จัดประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 
 

 

 

 

 



เอกสารหลักฐานประกอบการหักลางหนี้เงินยืมราชการการประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส 

เอกสารหลักฐานประกอบการหักลางหนี้ 
เงินยืมราชการ 

ระเบียบอางอิง 

1. ใบตัดเงิน 
2. หนังสือขอสงหลกัฐานเพ่ือประกอบการหักลางหนี้ 
    เงินยืมราชการ 
3. สำเนาสัญญาการยืมเงิน 
4. หนังสือขออนุมัติจัดประชุม (กรณีผูอนุมัติเปน 
    ผูปฏิบัติราชการแทนใหแนบสำเนาคำสั่งแตงตั้ง 
    ผูปฏิบตัิราชการแทน) 
5. หนังสือเชิญผูเขารวมประชุม 
6. สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ (กรณีประชุม  
    คณะกรรมการ) 
7. วาระการประชุม 
8. รายชื่อผูเขารวมประชุม 
9. แบบรับรองการจัดอาหารการประชุม 
10. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน/บิลเงินสด 
11. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูรับเงิน (กรณี 
      จายเงินใหบุคคลธรรมดา) 
12. รายชื่อผูเขารวมประชุม (ลายมือชื่อผูเขารวม 
      ประชุม) 
13. รายงานการประชุม 
14. ภาพบันทึกการแสดงตนของผูเขารวมประชุม 
      พรอมระบุชื่อ 
15. ขอมูลจราจรอิเล็กทรอนิกสของผูเขารวมประชุม  
      (บันทึกลงแผนซีดี) 
16. ขอมูลการบันทึกเสียงหรือท้ังเสียงและภาพ 
      (บันทึกลงแผนซีดี) 
17. หลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจาย 
    คาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ  
    พ.ศ. 2553 
2. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค  
    0406.4/ว 96 ลงวันท่ี 16 กันยายน 2553  
    เรื่อง รายการคาใชสอยตามขอ 12 ของระเบียบ 
    กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาใชจาย 
    ในการบริหารงานของสวนราชการ พ.ศ. 2553  
    (ขอท่ี 5) 
3. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค  
    0406.4/ว 840 ลงวันท่ี 16 มกราคม 2556  
    เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับ 
    อัตราคาจางข้ันต่ำ และเพ่ิมขีดความสามารถของ 
    ผูประกอบการธุรกิจขนาดกลางและขนาดยอม  
    (SMEs) 
4. หนังสือสถาบันพระบรมราชชนก ท่ี สธ 1101/ 
    ว 1380 ลงวันท่ี 23 เมษายน 2563 เรื่อง การ 
    จัดทำใบสำคัญประกอบการเบิกจาย 
5. พระราชกำหนดวาดวยการประชุมผานสื่อ 
    อิเลก็ทรอนิกส พ.ศ. 2563 
6. หนังสือสถาบันพระบรมราชชนก ท่ี สธ 1101/ 
    ว 1521 ลงวันท่ี 14 พฤษภาคม 2563 เรื่อง  
    แนวปฏิบัติการจัดทำเอกสารประกอบการ 
    จัดประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 
 

 

 

 



 

  บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                                                    โทรศัพท                                        

ท่ี  สธ              วันท่ี          พฤษภาคม 2565      

เรื่อง  ขอสงหลักฐานเพ่ือประกอบการเบิกจายเงิน  

เรียน  ผูอำนวยการกองบริหารการคลังและพัสดุ 

ตามหนังสือสำนัก/กอง/ศูนย.................... ท่ี สธ ...................... ลงวันท่ี.................................... 
ไดอนุมัติใหสำนัก/กอง/ศูนย......................... จัดประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครัง้ท่ี 2/๒๕๖5 
โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ในวันพฤหัสบดีท่ี 28 เมษายน ๒๕๖5 เวลา 09.๐๐-๑4.0๐ น. ณ หองประชุมชั้น 6 
อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข โดยเบิกจายจากเงินงบประมาณ
สถาบันพระบรมราชชนกป ๒๕๖5 แผนงาน พ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย 
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและสาธารณสุข  กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล 
สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน นั้น 

สำนัก/กอง/ศูนย ......................... ขอสงหลักฐานเพ่ือประกอบการเบิกจายเงินให กับ 
..................................... ซ่ึงเปนผูสำรองจาย จำนวนเงิน 930 บาท (เการอยสามสิบบาทถวน) ดังนี้ 

- คาอาหารกลางวัน  เปนเงิน    720 บาท   
- คาอาหารวางและเครื่องดื่ม เปนเงิน    210 บาท 

                                                                                     รวมเปนเงินท้ังสิ้น  930  บาท 
                                                                                       (เการอยสามสิบบาทถวน) 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอไป  
 
 
 ………………ลงชื่อ..................... 
 (.............................................) 

                      ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 



 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                                          โทรศัพท                                      

ท่ี  สธ วันท่ี           เมษายน ๒๕๖๕ 

เรื่อง  ขออนุมัติจัดประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/๒๕๖5 โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส  

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก  

  ความเปนมา 
ตามท่ี สภาสถาบันพระบรมราชชนก มอบหมายใหคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ  

จัดประชุมคณะกรรมการ ฯ เพ่ือใหการบริหารการเงินและพัสดุของสถาบันพระบรมราชชนกเปนไป 
ดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ โดยคณะกรรมการมีหนาท่ี เสนอแนะ พิจารณากลั่นกรอง รางระเบียบ 
ประกาศ หลักเกณฑ แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการบริหารการเงินและพัสดุ แตงตั้งคณะอนุกรรมการ คณะทำงาน
และปฏิบตัิหนาท่ีอ่ืนดานการบริหารการเงินและพัสดุ  นั้น 

ขอพิจารณา   
สำนัก/กอง/ศูนย......................... พิจารณาแลว เนื่องจากสถานการณการแพรระบาดของโรค 

ติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) มีการแพรระบาดของโรคออกเปนวงกวาง กระจายในหลายพ้ืนท่ี 
ท่ัวประเทศ สงผลใหเกิดความเสี่ยงในการขยายวงกวางของการแพรระบาด และเพ่ือใหการดำเนินการดังกลาว
เปนไปดวยความเรียบรอยและบรรลุวัตถุประสงค เห็นควรขออนุมัติจัดประชุมคณะกรรมการบริหารการเงิน
และพัสดุ ครั้งท่ี  2/๒๕๖5  โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ในวันพฤหัสบดี ท่ี  28 เมษายน ๒๕๖5 เวลา  
09.๐๐-๑4.0๐ น. ณ หองประชมุชั้น 6 อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 

ขอเสนอ 
จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด 
๑. อนุมัติจัดประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/๒๕๖5 โดยผานสื่อ

อิเล็กทรอนิกส ในวันพฤหัสบดีท่ี 28 เมษายน ๒๕๖5 เวลา 09.๐๐-๑4.0๐ น. ณ หองประชุมชั้น 6  
อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 

๒. อนุมัติใหเบิกคาใชจายในการจัดประชมุราชการประกอบดวย 
-  คาอาหารกลางวัน ๑ ม้ือ ม้ือละ ๑๒๐ บาทตอคน จำนวน 10 คน เปนเงิน 1,200 บาท 
-  คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 1 ม้ือ ม้ือละ ๓๕ บาทตอคน จำนวน 10 คน เปนเงิน  350 บาท 

รวมเปนเงินท้ังสิ้น 1,550 บาท (หนึ่งพันหารอยหาสิบบาทถวน) โดยเบิกจายจากงบประมาณของสถาบัน 
พระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖5 แผนงาน พ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย 
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและสาธารณสุข  กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล 
สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน 
 3. อนุมัติใหเบิกคาเบี้ยประชุมกรรมการจากเงินรายไดของสถาบันพระบรมราชชนกดวย  
จะเปนพระคุณ 
 
 ………………ลงชื่อ..................... 
 (.............................................) 

อนุมัต ิ ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 

 



 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย/คณะกรรมการ                         โทรศัพท                                         

ท่ี  สธ วันท่ี            เมษายน ๒๕๖๕ 

เรื่อง  ขอเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/๒๕๖5 โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 

เรียน  ผูอำนวยการกองบริหารการคลังและพัสดุ 

ตามท่ี สภาสถาบันพระบรมราชชนก มอบหมายใหคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ  
จัดประชุมคณะกรรมการ ฯ เพ่ือใหการบริหารการเงินและพัสดุของสถาบันพระบรมราชชนกเปนไป 
ดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ โดยคณะกรรมการมีหนาท่ี เสนอแนะ พิจารณากลั่นกรอง รางระเบียบ 
ประกาศ หลกัเกณฑ แนวทางปฏิบตัิเก่ียวกับการบริหารการเงินและพัสดุ แตงตั้งคณะอนุกรรมการ คณะทำงาน
และปฏิบตัิหนาท่ีอ่ืนดานการบริหารการเงินและพัสดุ  นั้น 

  สำนัก/กอง/ศูนย/คณะกรรมการ......................... ขอเชิญ ทาน และผูเก่ียวของเขารวมประชุม
คณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/๒๕๖5 โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ในวันพฤหัสบดีท่ี 28 
เมษายน ๒๕๖5 เวลา 09.00-๑4.0๐ น. ณ หองประชุมชั้น 6 อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ โดยใชโปรแกรม Zoom ไดท่ี Meeting 
ID : 948 0460 7924 Passcode : 970597 

จึงเรียนมาเพ่ือเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวย จะเปนพระคุณ 

 
 
 ………………ลงชื่อ.................... 
 (.............................................) 

       ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย/เลขานุการคณะกรรมการ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ท่ี สธ ……………..                คณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

        กระทรวงสาธารณสุข 
ถนนติวานนท  จังหวัดนนทบุรี ๑๑๐๐๐ 

                                                                       เมษายน ๒๕๖๕ 

เรื่อง  ขอเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/๒๕๖5 โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 

เรียน  อธิบดีกรมบัญชีกลาง 

สิ่งท่ีสงมาดวย  วาระการประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/๒๕๖5  จำนวน ๑ ฉบับ 

ตามท่ี สภาสถาบันพระบรมราชชนก มอบหมายใหคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ  
จัดประชุมคณะกรรมการ ฯ เพ่ือใหการบริหารการเงินและพัสดุของสถาบันพระบรมราชชนกเปนไป 
ดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ โดยคณะกรรมการมีหนาท่ี เสนอแนะ พิจารณากลั่นกรอง รางระเบียบ 
ประกาศ หลักเกณฑ แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการบริหารการเงินและพัสดุ แตงตั้งคณะอนุกรรมการ คณะทำงาน
และปฏิบตัิหนาท่ีอ่ืนดานการบริหารการเงินและพัสดุ  นั้น   

สถาบันพระบรมราชชนก/คณะกรรมการ……………….. ขอเชิญ ทาน เขารวมประชุม
คณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/๒๕๖5 โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ในวันพฤหัสบดีท่ี 28 
เมษายน ๒๕๖5 เวลา 09.0๐-14.0๐ น. ณ หองประชุมชั้น 6 อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข  โดยใชโปรแกรม Zoom ได ท่ี  Meeting ID : 948 0460 7924 Passcode : 
970597 รายละเอียดตามสิ่งท่ีสงมาดวย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวขางตนดวย จะเปนพระคุณ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

      ………………ลงชื่อ.................... 
           (.............................................) 

อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก/เลขานุการคณะกรรมการ 

 
 
 
 
สำนัก/กอง/ศูนย………………. 
โทรศัพท   
โทรสาร 



 

วาระการประชุม 

คณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/2565 โดยผานส่ืออิเล็กทรอนิกส 

วันพฤหัสบดีท่ี 28 เมษายน 2565 เวลา 09.00-14.00 น. 

ณ หองประชุมช้ัน 6 อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

วาระท่ี 1  เรื่องท่ีประธานแจงใหทราบ 

 
วาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม  
     2.1 รับรองรายงานการประชมุ ครั้งท่ี 1/2565 วันท่ี 23 มีนาคม 2565 

วาระท่ี 3  เรื่องสืบเนื่อง 
   

วาระท่ี 4  เรื่องเพ่ือทราบ 

 
วาระท่ี 5  เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 
                       5.1 การเพ่ิมอัตราเบี้ยประชุมคณะกรรมการสภาสถาบันพระบรมราชชนก มาตรา 17  
แหงพระราชบัญญัติสถาบันพระบรมราชชนก พ.ศ. 2562 
วาระท่ี 6  เรื่องอ่ืน (ถามี)   
 



ลําดับ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง

1. นายปยะวัฒน  ศิลปรัศมี ผูอํานวยการกองกฎหมาย สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

2. นายเกตุแกว  แกวใส นิติกรชํานาญการพิเศษ กลุมเสริมสรางวินัยและระบบคุณธรรม สป.

3. นางสุนีย  โยคะกุล รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการสํานักงานสภาสถาบัน

4. นางสาววิไล  ทองทวี นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ กองบริหารการคลังและพัสดุ

5. นางสาววิมลศิริ  พิมเมือง นักวิชาการเงินและบัญชี  กองบริหารการคลังและพัสดุ 

6. นางสาวอัมพร  จันทา เจาพนักงานพัสดุ  กองบริหารการคลังและพัสดุ 

รายชื่อผูเขาประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งที่ 2/2565 โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส

วันพฤหัสบดีที่ 28 เมษายน 2565  เวลา 09.00-14.00 น.

ณ หองประชุมชั้น 6 อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข



ลําดับ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง ลายมือชื่อ

1. นายสรรเสริญ  นามพรหม กรรมการสภาสถาบันผูทรงคุณวุฒิ

2. นายธราธิป  หนูเจริญ นักวิชาการคลังชํานาญการ  กรมบัญชีกลาง

3. นายปยะวัฒน  ศิลปรัศมี ผูอํานวยการกองกฎหมาย สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

4. นายชัยวัฒน  พันธรัศมี ผูอํานวยการวิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร จังหวัดพิษณุโลก

5. นางกมลรัตน  เทอรเนอร ผูอํานวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี จังหวัดนนทบุรี

6. นายเกตุแกว  แกวใส นิติกรชํานาญการพิเศษ กลุมเสริมสรางวินัยและระบบคุณธรรม สป.

7. นางสุนีย  โยคะกุล รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการสํานักงานสภาสถาบัน

8. นางสาววิไล  ทองทวี นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ กองบริหารการคลังและพัสดุ

9. นางสาววิมลศิริ  พิมเมือง นักวิชาการเงินและบัญชี  กองบริหารการคลังและพัสดุ 

10. นางสาวอัมพร  จันทา เจาพนักงานพัสดุ  กองบริหารการคลังและพัสดุ 

รายชื่อผูเขาประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งที่ 2/2565 โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส

วันพฤหัสบดีที่ 28 เมษายน 2565  เวลา 09.00-14.00 น.

ณ หองประชุมชั้น 6 อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข



วันที่ ประธาน จํานวนผูเขารวมประชุม เวลา เรื่องประชุม

28 เมษายน 2565 6 คน 09.00-14.00 น.
ประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งที่ 2/2565 โดย

ผานสื่ออิเล็กทรอนิกส

ขอรับรองวามีการประชุมจริงและมีการจัดเลี้ยง

                  อาหารกลางวัน

                  อาหารวางและเครื่องดื่ม

ลงชื่อ......................ชื่อผูยืม/ผูเบิก.............................

              (ชื่อและนามสกุลตัวบรรจง)

ตําแหนง ……………………………………………………..

แบบรับรองการจัดอาหารการประชุม



           ที่ สถาบันพระบรมราชชนก

     วันที่    28 เมษายน 2565

ขาพเจา   อยูบานเลขที่  ซอย  

ถนน  แขวง  เขต     จังหวัด  

ไดรับเงินจาก สถาบันพระบรมราชชนก

คาอาหารกลางวัน (6 คน x 120 บาท x 1 มื้อ) 720 -

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม (6 คน x 35 บาท x 1 มื้อ) 210 -

930 -

(เการอยสามสิบบาทถวน)

ไวเปนการถูกตองแลว

             (ลงชื่อ).....................................................................ผูรับเงิน

             (ลงชื่อ).....................................................................ผูจายเงิน

ใบสําคัญรับเงิน

รายการ จํานวนเงิน

                                              (จํานวนเงินตัวอักษร)

          (...............................................)

          (...............................................)



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 สำเนาถูกตอง 

          ลายเซ็น 

(ชื่อและนามสกุลตัวบรรจง) 

 



ภาพแสดงตนประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/2565 โดยผานส่ืออิเล็กทรอนิกส 
วันพฤหัสบดีท่ี 28 เมษายน 2565  เวลา 09.00-14.00 น. 

ณ หองประชุมช้ัน 6 อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 
ผูเขาผานส่ืออิเล็กทรอนิกส 
 

            
นายสรรเสริญ นามพรหม   นายธราธิป หนูเจริญ  นายชัยวัฒน พันธรัศมี 
 

     
นางกมลรัตน เทอรเนอร 
 
 
ผูเขาหองประชุม 
 

                             
 นายปยะวัฒน ศิลปะรัศมี   นายเกตุแกว แกวใส       นางสุนีย โยคะกุล 
 

         
นางสาววิไล ทองทว ี           นางสาววิมลศิริ พิมเมือง     นางสาวอัมพร จันทา 
 
 



 

รายงานการประชุม.......................................... 
คร้ังที่......./................ 

เมื่อวันที่................................................... 
ณ ..................................................... 

 
ผูมาประชุม 

1. นาย.............................................. ตำแหนง...........................................      ประธาน 
2. นาย.............................................. ตำแหนง........................................... 
    (ประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส) 
3. นาง.............................................. ตำแหนง........................................... 
    (ประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส)            
4. นางสาว........................................ ตำแหนง........................................... 
    (ประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส)       
5. นาย.............................................. ตำแหนง...........................................       
6. นาย.............................................. ตำแหนง...........................................      เลขานุการ 
7. นาย.............................................. ตำแหนง...........................................      ผูชวยเลขานุการ  

 
ผูไมมาประชุม (ถามี) 

1. นาย.............................................. ติดราชการ 
2. นาง.............................................. ลาประชุม  
3. นางสาว........................................ ลาประชุม  

 
ผูเขารวมประชุม (ถามี) 

1. นาย..............................................  
2. นาง..............................................  
3. นางสาว........................................  

 
เริ่มประชุม เวลา……………. น.  

ประธานกลาวเปดประชุม และดำเนินการตามระเบียบวาระการประชุมดังตอไปนี้ 
 
วาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 

ประธานแจงใหท่ีประชุมทราบวา.................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม ท่ีประชุมรับทราบ 
 
 
 

 
 



- 2 - 
 

วาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
เลขานุการเสนอรายงานการประชุมครั้งท่ี............../..............เม่ือวันท่ี.............................................ใหท่ี

ประชุมรับรอง 
มตท่ีิประชุม ท่ีประชมุรับรองรายงานการประชุม       

 
วาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง (ถามี) 

3.1........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................. 

มตท่ีิประชุม ท่ีประชุม............. 
3.2........................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................. 
มตท่ีิประชุม ท่ีประชุม............. 

 
วาระท่ี 4 เรื่องเพ่ือทราบ 

4.1........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................. 

มตท่ีิประชุม ท่ีประชุมรับทราบ 
4.2…….....................................................................................................................................................   

.............................................................................................................................................................................................................. 
มตท่ีิประชุม ท่ีประชุมรับทราบ 

 
วาระท่ี 5 เรื่องเพ่ือพิจารณา 

5.1…........................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................................................. 

มตท่ีิประชุม ท่ีประชุมเห็นชอบ 
5.2........................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................. 
มตท่ีิประชุม ท่ีประชุมเห็นชอบ 

 
วาระท่ี 6 เรื่องอ่ืน ๆ (ถามี) 
 
เลิกประชุม เวลา…………………. น. 
 

 .................ลงชื่อ................ 
             (...........................................) 
              ผูจดรายงานการประชุม 
 

 .................ลงชื่อ................  
        (...........................................) 
                      ผูตรวจรายงานการประชุม 



 

บันทกึขอความ                
สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                                             โทรศัพท                                    

ท่ี  สธ  วันท่ี          พฤษภาคม ๒๕๖๕                   

เรื่อง  ขอสงหลักฐานเพ่ือหักลางหนี้เงินยืมราชการ 

เรียน  ผูอำนวยการกองบริหารการคลังและพัสดุ 

   สำนัก/กอง/ศูนย.................... ขอสงหลักฐานเพ่ือหักลางหนี้เงินยืมราชการ สัญญายืมเลขท่ี
............. ของ .............................. เปนคาใชจายจัดประชุมคณะกรรมการบริหารการเงินและพัสดุ ครั้งท่ี 2/๒๕๖5 
โดยผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ในวันพฤหัสบดีท่ี 28 เมษายน ๒๕๖5 เวลา 09.๐๐-๑4.0๐ น. ณ หองประชุมชั้น 6 
อาคาร  4  สถาบั นพ ระบรมราชชนก  ส ำนั ก งานปลั ดกระท รวงสาธารณ สุ ข  โดย เบิ กจ ายจาก 
เงินงบประมาณสถาบันพระบรมราชชนกป 2565 แผนงาน พ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพ
ทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและสาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากร
ทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน ซ่ึงไดดำเนินการเสร็จสิ้นแลว ดังนี้ 
         เงินยืม  1,550 บาท 
   คาอาหารกลางวัน   เปนเงิน    720 บาท 
   คาอาหารวางและเครื่องดื่ม     เปนเงิน    210 บาท 
        รวมเปนเงินท้ังสิ้น    930 บาท 
                              (เการอยสามสิบบาทถวน) 
      ขอเบิกเพ่ิม คืนเงินยืม     620 บาท 
           (หกรอยยี่สิบบาทถวน)   

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอไป  
 
 
 ………………ลงชื่อ..................... 
 (.............................................) 
  ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 



สําเนา 1

เลขที่............................

ยื่นตอ  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก วันครบกําหนด...................................

ขาพเจา ……………………………………… ตําแหนง ……………………………………………

สังกัด สถาบันพระบรมราชชนก สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข นนทบุรี มีความประสงค ขอยืมเงิน

จาก สถาบันพระบรมราชชนก สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  เพื่อเปนคาใชจาย จัดประชุมคณะกรรมการ

บริหารการเงินและพัสดุ ครั้งที่ 2/2565 โดยวิธีประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ณ หองประชุมชั้น 6 อาคาร 4 สถาบันพระบรมราชชนก

ในวันพฤหัสบดีที่ 
28 เมษายน 2565

คาอาหารกลางวัน 1,200                       -

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 350                         -

(ตัวอักษร) (หนึ่งพันหารอยหาสิบบาทถวน) 1,550 -

ขาพเจาขอสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคาใชจายที่ถูกตอง พรอมทั้งเงินสด

เหลือจาย (ถาม)ี สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง คือ ภายใน .........วัน   นับแตวันที่ไดรับเงินยืมนี้

ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาจะพึง

ไดรับจากทางราชการ  ใชจํานวนเงินที่ยืมไปจนครบถวนไดทันที

ลายมือชื่อ................................................... ผูยืม วันที่.................................................................

ลายมือชื่อ................................................... ผูรับรอง

            ผูอํานวยการสํานัก/กอง/ศูนย

เสนอ อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก

ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได จํานวน 1,550 บาท

(หนึ่งพันหารอยหาสิบบาทถวน)

ลงชื่อ.................................................................. วันที่.................................................................

อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได เปนเงิน 1,550 บาท

(หนึ่งพันหารอยหาสิบบาทถวน)

ลงชื่อผูอนุมัต.ิ.............................................................. วันที่...............................................................

ไดรับเงินยืมจํานวน บาท (หนึ่งพันหารอยหาสิบบาทถวน)

ไปเปนการถูกตองแลว

ลงชื่อ.........................................................ผูรับเงิน วันที่...............................................................

คําอนุมัติ

ใบรับเงิน

สัญญาการยืมเงิน

1,550



ดานหลัง

ลายมือชื่อผูรับ ใบรับเลขที่

เงินสดหรือใบสําคัญ จํานวนเงิน คงคาง

รายการที่สงใช

รายการสงใชเงินยืม

ครั้งที่ วัน เดือน ป
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