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สร้างใบแจ้งชำระเงินค่าธรรมเนียม  

กำหนดรายการค่าธรรมเนียมการศึกษารายนึกศึกษา 

  

เมนูค่าใช้จ่าย > ค้นหาค่าธรรมเนียมการศึกษารายปีการศึกษา 

1) หมายเลข [1] เลือกปีการศึกษา และภาคการศึกษา  
2) หมายเลข [2] กดปุ่มค้นหา 
3) หมายเลข [3] ตารางแสดงข้อมูล ยอดเงินค่าธรรมเนียมฯ ที่ต้องเรียกเกบ็ จำนวนนักศึกษาจำแนกตาม

สถานะการชำระเงิน เรียงตามหลักสูตรและชั้นปีของนักศึกษาที่มีการกำหนดแผนการชำระเงินค่าธรรมเนียมฯ  
** ถ้าไม่พบข้อมลูให้ตดิต่อ กองทะเบียนและประมวลผล 

4) หมายเลข [4] ตัวเลขแสดงจำนวนนักศึกษาที่มีรายการค่าธรรมเนียมฯ (สามารถพิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมฯ ได้ ) กดที่ตัวเลข เพ่ือบันทึกรายการค่าธรรมเนียมรายนักศึกษาในหลักสูตรและชั้นปีที่ต้องการ

กำหนด 
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หน้าบันทึกรายการค่าธรรมเนียมรายนักศึกษา 

 
1. หมายเลข [1] แสดงรายละเอียดค่าธรรมเนียมรายนักศึกษา โดยแสดงชื่อสถานศึกษา ระดับการศึกษา  

ปีการศึกษา หลักสูตร ชั้นปี ภาคการศึกษา และ อัตราค่าธรรมเนียมจากแผนที่ทางสถาบันฯ กำหนด 
2. หมายเลข [2] ตารางแสดงค่าธรรมเนียมรายนักศึกษา  

2.1. ตารางแสดงข้อมูลนักศึกษามีรายการค่าธรรมเนียมฯ (สามารถพิมพ์ใบแจ้งชำระเงินค่าธรรมเนียมฯ ได้) 
2.2. ปุ่มเพิ่มใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษา เพ่ือเลือกรายการค่าธรรมเนียม และนักศึกษาที่ต้องชำระเงิน 
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หน้าเพิ่มใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษา 

โดยในหน้านี้จะแบ่งการทำงานเป็น 2 ขั้นตอน ได้แก่ จัดการรายการค่าธรรมเนียม และเลือกนักศึกษา 
1. จัดการรายการค่าธรรมเนียม ระบบแสดงรายการค่าธรรมเนียมฯ จากแผน โดยจะเป็นการเพิ่ม และ ลบ

รายการค่าธรรมเนียม ที่ต้องการกำหนดลงไปในใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษาของนักศึกษา โดยจะแสดง
หน้าจอดังนี้ 
1.1.  หมายเลข [1] สำหรับเพ่ิมรายการค่าธรรมเนียมฯ ที่ต้องการบันทึก 
1.2.  หมายเลข [2] สำหรับลบรายการค่าธรรมเนียมฯ ที่ต้องการบันทึก 

 
รูปจัดการรายการค่าธรรมเนียมฯ 

2. เลือกนักศึกษา ในส่วนนี้จะเป็นการเลือกรายชื่อนักศึกษาที่ต้องการเพิ่มใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษา หลังจาก
ที่ดำเนินการจัดการรายการค่าธรรมเนียม (1.)โดยจะแสดงหน้าจอดังนี้ 
2.1. เลือก ตัวเลือก (checkbox) รายชื่อนักศึกษาที่ต้องการชำระเงินตามรายการค่าธรรมเนียมฯ (1.) 

2.2. กดปุ่ม บันทึก เพ่ือสร้างใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 
เลือกนักศึกษา 
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ตัวอย่างการเพิ่มใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษา เพิ่มค่าหอพัก ค่าอาหาร 

1. กดปุ่มเพ่ิมรายการค่าธรรมเนียม หมายเลข [1] ในส่วนจัดการรายการค่าธรรมเนียม 

 
 หลังจากกดปุ่มเพ่ิมรายการค่าธรรมเนียม หน้าจะแสดงตัวเลือกรายการค่าธรรมเนียม ช่องกรอกจำนวน
ค่าธรรมเนียมหน่วยเป็นบาท และ ปุ่มสำหรับลบรายการออก 

2. ให้ทำการเลือกรายการค่าบำรุงหอพัก(พัดลม) หรือค่าบำรุงหอพัก(แอร์) หมายเลข [2]   
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ในกรณีที่เลือกรายการค่าบำรุงหอพัก(พัดลม) ค่าบำรุงหอพัก(แอร์)  ค่าอาหาร ระบบจะแสดงช่องกรอก
ข้อมูลเพ่ิมอีก 2 ช่อง คือช่องกรอกหน่วยต่อเดือน และช่องกรอกจำนวนเดือน เช่น ค่าหอพัก 800 ต่อเดือน 
จำนวนเดือนที่อาศัย 2 เดือน ค่าธรรมเนียมเท่ากับ 1600 บาท โดยจะแสดงดังรูปตัวอย่าง หมายเลข [3] 

 

 
3. เลือกนักศึกษาที่มีรายการค่าธรรมเนียมการศึกษาในรูปแบบเดียวกัน เช่นเฉพาะนักศึกษาที่พักหอพัก(พัดลม) 

3.1. ตัวเลือก (checkbox) รายชื่อนักศึกษาท่ีต้องการชำระเงินตามรายการค่าธรรมเนียมฯหมายเลข [1]  

3.2. กดปุ่ม บันทึก หมายเลข [2] เพ่ือสร้างใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษา  
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ตัวอย่างการเพิ่มใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษา นักศึกษาพักการศึกษา 

1. หน้าจอจัดการรายการค่าธรรมเนียม 
1.1. ลบรายการค่าธรรมเนียมที่ถูกกำหนดไว้ทั้งหมด หมายเลข [1]  

 

 
1.2. กดปุ่มเพ่ิมรายการค่าธรรมเนียม หมายเลข[2] และเลือก ค่ารักษาสถานภาพเป็นนักศึกษา หมายเลข[3]  
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2. เลือกนักศึกษาทีร่ักษาสถานภาพนักศึกษา 
2.1. ตวัเลือก (checkbox) รายชื่อนักศึกษาท่ีต้องการชำระเงินตามรายการค่าธรรมเนียมฯหมายเลข [1]  

2.2. กดปุ่ม บันทึก หมายเลข [2] เพ่ือสร้างใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษา  

 
 

 


