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สถาบันพระบรมราชชนก 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการดำเนินการพิจารณาการขอกำหนดตำแหนงทางวิชาการ 

ในตำแหนงผูชวยศาสตราจารย และรองศาสตราจารย  

************************************ 

บุคคล กิจกรรม ระยะเวลา 
1. ผูขอกำหนดตำแหนงทาง
วิชาการ 

เสนอแบบ ก.พ.อ. 03 พรอมแผนการสอน, มคอ. ๓หรือ ๔, 
เอกสารประกอบการสอน/เอกสารคำสอน /เอกสารอำนวยการสอน 
และผลงานวิชาการ ตอวิทยาลัยตนสังกัด (ตามประกาศสถาบัน
พระบรมราชชนก เรื่องหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขการเปลี่ยน
ตำแหนงขาราชการเขาสูตำแหนงทางวิชาการ) 

ใหสงวิทยาลัยตนสังกัด 

๒. วิทยาลัย  
โดยคณะกรรมการตรวจสอบ
เอกสาร ผลงานวิชาการและ  
ผลการสอน 

ตรวจสอบความครบถวน ความถูกตอง และคุณภาพของเอกสาร 
แลวสงตอไปยังคณะตนสังกัด 

ใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน 
นับแตวันท่ีรับเอกสาร 

๓.คณะตนสังกัด  
โดยงานทรัพยากรบุคคล  

ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร และแตงตั้งคณะกรรมการ
ประเมินผลการสอน/อำนวยการสอน 

ใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน     
นับแตวันท่ีรับเอกสารตามขอ 2 

4. คณะกรรมการประเมินผล
การสอน/อำนวยการสอน  
 

-ประเมินผลการสอน/อำนวยการสอนของผูขอกำหนดตำแหนง
ทางวิชาการ 
-สรุปผลประเมินผลการสอน/อำนวยการสอนสงงานทรัพยากร
บุคคลของคณะตนสังกัด 

ใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีรับเอกสาร  
ตามขอ 3 

5.คณะตนสังกัด 
โดยงานทรัพยากรบุคคล  

รวบรวมแบบ ก.พ.อ.03 ผลงานวิชาการ และสรุปผลประเมิน 
การสอน/อำนวยการสอน สงเลขานุการคณะกรรมการพิจารณา
ตำแหนงทางวิชาการ   

ใหแลวเสร็จภายใน ๕ วัน  
นับแต วัน ท่ีได รับเอกสาร
จากขอ 4 

6. เลขานุการคณะกรรมการ
พิจารณาตำแหนงทางวิชาการ 
และกองทรัพยากรบุคคล สบช. 
 

- ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร  
- ลงวันท่ีไดรับเอกสาร กรณีเอกสารครบถวน  
- สงเอกสารกลับคณะตนสังกัด กรณีเอกสารไมครบถวน 
- สรุปรายละเอียดของผูขอกำหนดตำแหนงทางวิชาการและ
เอกสารท่ีเก่ียวของ เสนอคณะกรรมการ ก.พ.ว. เพ่ือพิจารณา 

ใหแลวเสร็จภายใน ๑๕ วัน 
นับแตวันท่ีรับเอกสารตามขอ 5 

7.คณะกรรมการ ก.พ.ว. - พิจารณาคณุสมบัติ ผลประเมินผลการสอน/อำนวยการสอน 
และผลงานวิชาการ  
- แตงตั้งคณะกรรมการผูทรงคณุวุฒิประเมินผลงานวิชาการ  

ประชุมทุก 1-๒ เดือน 

8.เลขานุการคณะกรรมการ 
ก.พ.ว. 

-ประสานผูทรงคณุวุฒิเพ่ือเปนคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ
ประเมินผลงานวิชาการ 
-จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพ่ือใหประธาน กพว .ลงนาม 
-สงผลงานทางวิชาการใหผูทรงคุณวุฒิฯ เพ่ือประเมินผลงาน     
ทางวิชาการของผูขอกำหนดตำแหนงทางวิชาการ 
 

ใหแลวเสร็จภายใน 30วัน 
นับแตวันท่ี กพว.มีมติ ตามขอ 7 
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บุคคล กิจกรรม ระยะเวลา 
9.คณะกรรมการผูทรงคณุวุฒิ
ประเมินผลงานวิชาการ 

-ประเมินผลงานทางวิชาการ 
-สรุปผลการประเมินผลงานทางวิชาการ  
*ถามติเปนเอกฉันทใหรายงานผลการประเมินผลงานวิชาการ    
ตอคณะกรรมการ ก.พ.ว. 
*ถามติไมเปนเอกฉันท ใหนำขอมลูเขาท่ีประชุมคณะกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิประเมินผลงานวิชาการ 
*ฝายเลขานุการ จัดสงขอเสนอแนะของคณะกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิประเมินผลงานวิชาการใหผูขอกำหนดตำแหนง     
ทางวิชาการ  

ใหแลวเสร็จภายใน 30วันนับแต
วันท่ีรับเอกสาร ตามขอ 8 

๑0. เลขานุการคณะกรรมการ 
ก.พ.ว. 

-รายงานผลการประเมินผลงานวิชาการ และมติประชุม         
ของคณะกรรมการผูทรงคณุวุฒิประเมินผลงานวิชาการ           
ตอคณะกรรมการ ก.พ.ว. พิจารณา 

ใหแลวเสร็จภายใน 30วัน    
นับแตวันท่ีรับเอกสาร ตามขอ 9 
(ตามวงรอบการประชุมของ
คณะกรรมการ ก.พ.ว.) 

11. คณะกรรมการ ก.พ.ว. -พิจารณาใหความเห็นชอบตามคณะกรรมการผูทรงคณุวุฒิ
ประเมินผลงานวิชาการ 
-เสนอผลการพิจารณาตอคณะกรรมการสภาสถาบันฯเพ่ือลงมต ิ

ประชุมทุก 1-2 เดือน  
(ตามวงรอบการประชุมของ
คณะกรรมการ ก.พ.ว.) 

12. คณะกรรมการ 
สภาสถาบันฯ 

-พิจารณาอนุมตัิ/ไมอนุมตัิ ตำแหนงทางวิชาการของผูขอกำหนด
ตำแหนงทางวิชาการ 
 

ประชุมทุก 1 เดือน  
(ตามวงรอบการประชุมของ
คณะกรรมการสภาสถาบันฯ) 

13. สถาบันฯ 
โดยกองทรัพยากรบุคคล  

- ออกคำสั่งแตงตั้งผูไดรับตำแหนงทางวิชาการโดยระบุสาขา
เช่ียวชาญ เสนออธิการบดีเพ่ือลงนาม กรณผีานการอนุมัต ิ     
จากสภาสถาบันฯ 
- แจงคณะตนสังกัด เพ่ือดำเนินการแจงกลับคณะตนสังกัด 
กรณไีมผานการอนุมตัิจากสภาสถาบันฯ 

ใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน   
นับแตวันท่ีรับเอกสาร  
ตามขอ 12 

14. สถาบันฯ 
โดยกองทรัพยากรบุคคล 

แจงผลผูไดรับตำแหนงทางวิชาการ ไปยัง  ก.พ.อ. เพ่ือทราบ และ
แจงคณะตนสังกัด เพ่ือแจงผูขอกำหนดตำแหนงทางวิชาการตอไป 

ภายใน 30 วัน ภายหลัง
อธิการบดีลงนาม 

 

 

                  ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาตำแหนงทางวิชาการ ครั้งท่ี 4/2563 วันอังคารท่ี 8 ธันวาคม 2563 


